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FiBS wird durch das Miinchner
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VORAUSSETZUNGEN FUR DIE TEILNAHME

- Sie haben fortgeschrittene Deutschkenntnisse (B2)

- Sie bringen (aus Ihrem Herkunftsland)
Fachkenntnisse in Buchfihrung oder
Betriebswirtschaft mit

- Sie verfligen Uber Grundkenntnisse im
MS-Office-Paket (Word, Excel)

- Sie konnen sehr gut mit Zahlen umgehen

- Sie arbeiten sehr genau und konnen gut
Fristen einhalten

- Sie sind bereit fur den beruflichen Einstieg

- Sie kommen aus der Elternzeit oder beziehen

Arbeitslosengeld

DER KURS

BILDUNG
OFFNET

TUREN
KURSINHALTE

Theorie

- Gesetzliche und fachliche Grundlagen
der Buchfuhrung

- Buchen auf Bestands- und Erfolgskonten

- Beschaffungs- und Absatzbereich

- Kaufmannisches Rechnen

- PC-Training: Word, Excel, Internet

- Statistik

- DATEV-Modul Rechnungswesen

- Lohn und Gehaltsbuchhaltung DATEV
- Burokommunikation Bildungs-

Partner

- Bewerbungstraining

Praxis

- Vorbereitung auf die selbstandige Suche
nach einer Praktikums- und Arbeitsstelle

- Betriebliches Praktikum

Beratung und Begleitung
- personliche Beratung
- Unterstltzung im Bewerbungsprozess

* ZIELE UND PERSPEKTIVEN -

Gute Startposition fiir eine Tatigkeit
in der Buchhaltung oder Verwaltung

DAUER DER VOLLSTANDIGEN
QUALIFIZIERUNG

Kursdauer: 7,5 Monate

Praktikum: mindestens 8 Wochen

KURSZEIT
Montag - Freitag: 8.30 - 13.00 Uhr

KURSSTART
2 x jahrlich
MaBnahme-Nr.: 843 | .o, T

KURSORT
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FINANZIERUNG / FORDERUNG

- FiBS wird durch das Miinchner Beschaftigungs-
und Qualifizierungsprogramm (MBQ) gefordert.
Weitere Informationen unter:
www.muenchen.de/mbg

- Forderung auBerdem durch
Bildungsgutschein moglich.

Gefordert durch das ' BQ
Mdinchner Beschéaftigungs-
und Qualifizierungsprogramm
Landeshauptstadt

Minchen
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